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６.ID・パスワードを忘れた場合 

ID・パスワードを忘れた場合、「ID/パスワード確認の申請」、「ID/パスワード確認」メニューから、

ID・パスワードを確認してください。 

 

６.１.ID/パスワード確認の申請 

・仮 ID/本 ID やパスワードを忘れてしまった場合は、本操作を行ってください。 

 

（1）メニュー選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「入札参加資格申請システムの入口」の画面から「1 ID/パスワード確認の申請」をク

リックしてください。クリック後、「ID/パスワード確認の申請」画面に遷移します。 
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（2）ID／パスワード確認の申請 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

入力内容を確認後、

このボタンをクリック

してください。 

半角の英数字で入力

してください。 

3 

4 

入力内容を確認後、

このボタンをクリック

してください。 

1 
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①「1 資格者番号・登録済みメールアドレス・キーワード」を入力してください。 

仮 ID/パスワードを忘れた方の場合、「資格者番号」は未入力としてください。 

②「2【送信】ボタン」をクリックしてください。クリック後、登録済みメールアドレス宛てに到

達番号を通知し、「ID/パスワード確認」画面に遷移します。 

③メールにて通知された「到達番号」と、「ID/パスワード確認の申請」画面から入力した

「キーワード」を、「3 到達番号・キーワード」欄に入力してください。 

④「4【確認】ボタン」をクリックしてください。クリック後、到達番号とキーワードが正しいか

照合を行います。照合が完了すると、「ID/パスワード表示」画面に替って、ID、パス

ワードが表示されます。 

 

 

・「資格者番号」は認定通知書に表示しています。「登録済みメールアドレス」は、申請登

録済みのメールアドレスを入力してください。資格者番号、メールアドレスを間違って入

力した場合や、申請していないメールアドレスを入力した場合は、送信の操作を正常に

行えません。 

・メールアドレスを登録していない方は、「ID/パスワード確認の申請」機能は利用できま

せん。メールアドレスの登録をされる場合は、変更届出の申請手続きが必要となりま

す。 

 

・「キーワード」は、任意に 10 文字以内の半角英数字を入力してください。英数字は、大

文字・小文字を区別して、控えておいてください。 

・「キーワード」は、「ID/パスワード確認」時に必要となりますので忘れないようにしてくだ

さい。 

・受け取ったメールアドレスには、返信しないでください。契約管理課では、確認すること

ができません。 

・仮 ID/パスワードを忘れた方で、同一のメールアドレスを用いた申請データが複数ある

場合は、正しく仮 ID/パスワードを確認することはできません。この場合、札幌市財政局

契約管理課（電話 011-211-2152）まで、ご連絡ください。 

・「到達番号」は、「ID/パスワード確認の申請」手続きの後に通知されたメールに記載し

ているものです。大文字・小文字を区別して正しく入力してください。 

・「キーワード」は、「ID/パスワード確認の申請」手続きの際に、申請者が入力したもので

す。大文字・小文字を区別して正しく入力してください。 

・確認した ID とパスワードは、メモなどに控え大切に保管してください。「ID/パスワード表

示」画面は、ツールバーの「ファイル」から「印刷」を選択して、印刷することも可能です。 
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６.２.ID/パスワード確認 

・「ID/パスワード確認」では、仮 ID/本 ID やパスワードを忘れた方が、「ID/パスワード確認の申請」

を行った後に、実際に確認する操作を行います。 

 

（1）メニュー選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①「入札参加資格申請システムの入口」の画面から「1 ID/パスワード確認」をクリックし

てください。クリック後、「ID/パスワード確認」画面に遷移します。 

1 
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（2）ID/パスワード確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①メールにて通知された「到達番号」と、「ID/パスワード確認の申請」画面から入力した

「キーワード」を、「1 到達番号・キーワード」欄に入力してください。 

②「2【確認】ボタン」をクリックしてください。クリック後、到達番号とキーワードが正しいか

照合を行います。照合が完了すると、「ID/パスワード表示」画面に替って、ID、パス

ワードが表示されます。 

 

 

・「到達番号」は、「ID/パスワード確認の申請」手続きの後に通知されたメールに記載し

ているものです。大文字・小文字を区別して正しく入力してください。 

・「キーワード」は、「ID/パスワード確認の申請」手続きの際に、申請者が入力したもので

す。大文字・小文字を区別して正しく入力してください。 

・確認した ID とパスワードは、メモなどに控え大切に保管してください。「ID/パスワード表

示」画面は、ツールバーの「ファイル」から「印刷」を選択して、印刷することも可能です。 

 

 

1 

2 

入力内容を確認後、

このボタンをクリック

してください。 


