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備品購入に関する説明書 

※購入予定のすべての備品について、記載してください。 

※予算額が 10万円以上となる場合は、全ての備品の見積書を添付すること。 

 

備品名  

見積額  

見積書の有無  有  ・  無      

購入目的 
 

 

備品の必要性 
 

 

備品の使用頻度  

備品の継続利用の計画 
 

 

その他備品に関する内容 
 

 

 

備品名  

見積額  

見積書の有無  有  ・  無      

購入目的 
 

 

備品の必要性 
 

 

備品の使用頻度  

備品の継続利用の計画 
 

 

その他備品に関する内容 
 

 

 


